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Prezado(a) aluno(a),

E com grande satisfacdo que o(a) recebemos na Faculdade Pitagoras - Unidade S&o Luis /
Faculdade Antenas Maranhense - FAMA para o Desenvolvimento da Educacdo e Cultura.
Nossa retribuicdo a confianca depositada nos nossos servicos sera demonstrada através do
desenvolvimento de atividades académicas profissionalizantes que visam construir saberes,

habilidades e valores, os quais Ihes favorecerdo uma formagéo competente e integral.

Neste manual, vocé encontrara as principais informacdes sobre a dinamica institucional e os

assuntos referentes a sua vida académica.

E importante que vocé leia atentamente este manual, que lhe permitira obter uma viséo geral
da Faculdade Pitagoras/FAMA. Outras informacfes poderdo ser adquiridas nos guichés da
Sala Integrada de Coordenadores e Professores - SICP e no Servigo de Atendimento ao
Aluno - SAA.

Desejamos 0 seu maximo aproveitamento, na certeza de que a Faculdade Pitdgoras/FAMA

nao medira esforcos em aprimorar a exceléncia na qualidade académica que vem alcancando.

Rodrigo Bacelar Araujo

Diretor Académico Regional Norte-Nordeste
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1. A FACULDADE PITAGORAS/FAMA

1.1 Viséo

Ser reconhecida como a instituicdo que melhor forma cidadéos e prepara os seus alunos para

o mercado de trabalho.

1.2 Misséao

Formar cidadaos e prepara-los para o mercado de trabalho.

2. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A Faculdade Pitdgoras/FAMA divide-se em 6rgdos administrativos e académicos, cada um com

fungbes especificas para atender aos objetivos propostos. A seguir, apresentam-se 0s 0rgaos que

possuem como uma de suas atribuicdes o atendimento ao aluno.

2.1. Servigo de Atendimento ao Aluno (SAA)

Situado no prédio de entrada da faculdade, o SAA — Servico de Atendimento ao Aluno é

responsavel pela emissdo de documentos (académicos e financeiros) que compdem a situagéo

académica do aluno.

Servicos disponiveis:

abono de faltas/ Compensacéo de auséncia;
ajuste de Mensalidade;

aproveitamento de estudos;

emissao de Atestados de matricula e frequéncia;
atividade Complementar (comprovacao);
atualizacédo de Endereco;

demonstrativo Financeiro;

desisténcia;

impresséo de Boletos;

inscri¢cdo no Vestibular;

linhas de Créditos e Financiamentos: FIES e PRAVALER;
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= matricula PROUNI, PROMUNI;

= rematricula;

= transferéncia Interna/Externa;

= portador de Diploma (OBNT);

= solicitacdo de Permuta de turma e de turno;
= retorno de trancamento;

» trancamento de curso;

* pagamentos;

» impressao de Quadro de Horario;

= emissdo de Recibos;

= requerimentos;

= senha do Portal do Aluno;

= solicitacdo de Revisdo de Prova e de Banca Examinadora;
= solicitacdo de documentos académicos;

= disciplinas Isoladas.

2.2 Espaco FIES

Situada na entrada principal da Faculdade Pitagoras/FAMA. Neste setor ocorre a Inscricdo dos

alunos no FIES.

2.3 Sala Integrada de Coordenadores e Professores (SICP)

Situada no primeiro andar da faculdade, a SICP - Sala Integrada de Coordenadores e
Professores tem como principal objetivo reunir, em um Unico espago, todos o0s componentes

académicos da Instituicdo, visando a integracéo de servigos e a melhoria da qualidade no Atendimento.

Servigos disponiveis:

= atendimento do Coordenador;

» encaminhamento para assinatura do Contrato de estagio extra-curricular;

» atendimento do professor em horario extra-classe;

= encontro entre docentes e discentes para orientacdo de Estagio Supervisionado;
= realizacdo de Banca Examinadora e Revisdo de Prova,;

= fornecimento de senha do Portal do Aluno;
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= recebimento de documentos para aproveitamento de disciplinas, como: historico, planos de
ensino;

» entrega de documentos que comprovem realizacdo de atividades complementares;

= consulta do computo das horas extra-curriculares;

= solicitacdo e recebimento de carta de dispensa, de aproveitamento de estudos.

2.4 Setor de Registro Académico (SRA)

O SRA - Setor de Registro Académico € o responsavel pelo registro, controle e arquivo de
documentos referentes a vida académica do aluno.

O SRA administra as atividades dos processos de registro, que se inicia no ato da inscricdo do
candidato do vestibular até a expedi¢do do diploma de graduacao e/ou pds-graduacao.

2.5 Coordenagéao

A coordenacdo dos cursos de graduacdo trata de questdes académicas e pedagodgicas,
buscando o cumprimento do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e o alcance dos objetivos definidos
para o periodo letivo. Cabe ao coordenador, dentre outras responsabilidades, o atendimento aos
alunos, estando sob sua responsabilidade a andlise e o parecer dos pleitos estudantis de natureza

académica.

2.6 Diretorio Académico (DA)

Os Diretérios Académicos da Faculdade Pitagoras/FAMA é a entidade maxima de
representacao estudantil, tanto no que diz respeito aos assuntos internos quanto aos assuntos externos.
Os seus objetivos sdo a promocao e a interacdo estudantil e a defesa dos direitos dos alunos. Trata-se
de entidade de carater autbnomo, nao partidario, com eleic6es diretas realizadas anualmente pelos

Seus pares.

2.6 Nucleo de P4s-graduacgéo

O Ndcleo de Po6s-graduacao tem como objetivos articular, gerenciar e apoiar 0s projetos,
programas, eventos e outras atividades de extensdo propostas pela comunidade académica ou pela
comunidade em geral. Neste setor séo feitas as inscricdbes e matriculas para 0s cursos de extensao,

idiomas e pos-graduacao oferecidos pela Faculdade Pitagoras/FAMA.
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3. CURSOS OFERECIDOS

A Faculdade Pitdgoras/FAMA possui 22 cursos de graduacao, como se pode notar na tabela 1

abaixo.

TABELA 1 - CURSOS

Administracdo Marcus Aurélio Freire Silva marcus.silva@pitagoras.com

Gt daN Helaine Cristina Silva Sousa helaine.sousa@kroton.com.br
Computacéo
Direito André Bezerra Meireles andre.meireles@pitagoras.com.br

Eng. Ambiental
Eng. Civil

Valdilea Ferreira Lopes

Valdilea Ferreira Lopes

valdilea.ferreira@pitagoras.com.br

valdilea.ferreira@pitagoras.com.br

Eng. Controle e

Automagcao Edilson Sousa Maia

edilsonm@pitagoras.com.br

Faculdade Pitagoras

Edilson Sousa Maia edilsonm@pitagoras.com.br

Eng. Elétrica

Edilson Sousa Maia edilsonm@pitagoras.com.br

Eng. Mecénica

Lourival Matos de Sousa Filho

Eng. de Producéo lorival.sousa@kroton.com.br

Enfermagem Kardene Pereira Rodrigues kardener@pitagoras.com.br

Farmacia Herminio de Sousa Lima / herminios@kroton.com.br /
Débora Luana Ribeiro Pessoa  deborarp@pitagoras.com.br

Psicologia Jodo de Deus Cabral Junior joaocj@kroton.com.br

Administracéo Marcus Aurélio Freire Silva marcus.silva@pitagoras.com

Ricardo Henrique da Rocha
Oliveira

José Deyvid Rodrigues Massole ' jose. massole@pitagoras.com.br

Ciéncias Contabeis ricardo.henriqgue @kroton.com.br

CST Logistica

CST Redes de José Deyvid Rodrigues Massole | jose. massole @pitagoras.com.br

FAMA Computadores
Enfermagem Kardene Pereira Rodrigues kardener@pitagoras.com.br
Letras Everaldo dos Santos Almeida everaldo.almeida@fama.br
Pedagogia Yaskara Fernanda Matos de yaskara.castro@fama.br
Castro
Secretariado Executivo Egrr:gierfao de Maria Moura conceicao.ferreira@fama.br

Servico Social Lisiane de Oliveira Costa Castro  |isiane.castro@fama.br
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4. INFORMACOES ACADEMICAS

4.1 Calendario Académico

No calendario académico estdo previstos a quantidade de dias letivos, os feriados, as possiveis
integralizacGes de carga horéaria das disciplinas, os periodos de provas, 0s prazos para divulgacéo de
notas e outros eventos relevantes do cotidiano académico.

A elaboracdo do Calendario das Avaliagbes (Provas Bimestrais — parcial e oficial, segunda-
chamada e Prova Final) de cada curso é de responsabilidade de cada Coordenacéo, atendido o periodo

fixado no Calendario Académico.

4.2 Matricula

A matricula é o ato formal de ingresso do aluno no curso e de sua vinculacdo a Faculdade
Pitdgoras/FAMA, estabelecendo um contrato bilateral entre o aluno e a instituicdo com a aceitacdo de

direitos e deveres por ambas as partes.

4.3 Rematricula
A rematricula é realizada a cada semestre e consolida o contrato firmado na matricula

financeira. Consiste na efetivacédo de dois processos: financeiro e académico.

4.3.1 Financeira

Até o quinto dia util dos meses janeiro e julho, o aluno deveréa efetivar o pagamento do
boleto que corresponde a sua confirmagdo de continuidade de estudos. A ndo efetivacdo da
rematricula financeira € considerada como desisténcia e sua vaga serd disponibilizada para

transferéncia.

4.3.1.1 Crédito Estudantil
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4.3.1.1.1 FIES

O Fundo de Financiamento ao Estudante de Ensino Superior - FIES € um programa
gerido pelo Governo Federal para financiar estudos universitarios. A Faculdade
Pitdgoras/FAMA encontra-se regularmente cadastrada no FIES. Todas as informactes
referentes ao FIES estardo disponiveis na sala do FIES. Outras informacfes podem ser

obtidas no SAA, no site www.caixa.qov.br/fies ou no nimero de telefone 0800616161.

4.3.1.1.2 PROUNI

E um programa do Ministério da Educacéo que oferece bolsas de estudos em instituicdes
de educacdo superior privadas para estudantes brasileiros e sem diploma de nivel
superior.

E um beneficio concedido ao estudante, na forma de desconto parcial ou integral sobre
os valores cobrados pelas instituicbes de ensino privadas.

Critério para Obter o ProUni:

" ter cursado o ensino médio completo em escola publica ou ter cursado 0 ensino
médio completo em escola privada com bolsa integral;

" ter participado do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) no ano da Selecéo
para o ProUni, e com a nota minima divulgada pelo Ministério da Educacao.

Os resultados do ENEM séao utilizados como critério para a distribuicdo das bolsas de
estudos. Além disso, O ProUni reserva cotas para afrodescendentes, indigenas e
portadores de deficiéncia. Outras informacbes podem ser obtidas no site

www.mec.gov.br

4.3.1.1.3 PRAVALER

O PRAVALER é um programa criado e gerido pela Ideal Invest, a Unica empresa
brasileira especializada em desenvolver solu¢des financeiras exclusivamente para o setor
de educacdo do pais. Outras informagbes podem ser obtidas no site

www.creditopravaler.com.br.

4.3.1.1.4 Convénio FACULDADE PITAGORAS/FAMA-EMPRESA


http://www.caixa.gov.br/fies
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O convénio Faculdade Pitdgoras/FAMA Empresa é uma parceria da Faculdade
Pitagoras/FAMA com algumas empresas e sindicatos. Para obter outras informacdes,

deve-se procurar 0 SAA.

4.3.1.1.5 Educa Mais Brasil

Educa mais Brasil € um beneficio de uma organizacdo ndo governamental, com o intuito
de beneficiar alunos. Outras informacdes podem ser obtidas no site

www.educamaisbrasil.com.br.

4.3.2 Académico (Ajuste de Quadro de Horério)

A ferramenta de ajuste de horario estd disponivel nos sites da Faculdade Pitagoras/FAMA

(www.faculdadepitagoras.com.br / www.fama.br), no Portal do Académico, para todos os alunos

regularmente matriculados. Ao acessar o portal, o aluno deve digitar o Usudrio e a senha para ter
acesso ao quadro de horario que serd ajustado. Os alunos matriculados no 1° semestre e 0s
alunos semestrealizados terdo os seus quadros gerados automaticamente podendo, apenas,

visualiza-los.

A confirmagdo do quadro de horéario garante a participacdo do aluno na disciplina devida
no periodo escolhido. O aluno que realizar a rematricula fora do prazo podera ter menos op¢oes
para ajuste de horarios, sendo possivel cursar disciplinas devidas em outras turmas e turnos.

Nos primeiros boletos do semestre, serdo cobradas as mensalidades com valor fixo do
curso. Apés a confirmacéo do quadro de horario, o valor da mensalidade sera alterado a partir dos
boletos dos meses seguintes.

A instituicdo promovera um evento especial para dar suporte aos alunos que necessitarem
de apoio no ajuste de quadro de horario. Em momentos especificos do evento, o aluno contara com
a presenca do coordenador de seu curso para tirar dividas e finalizar o preocesso de ajuste.

E importante atentar que as disciplinas institucionais podem ser cursadas pelo aluno em
outros cursos, que ndo seja o seu de origem, conforme agrupamento indicado pela coordenacéo do

Nucleo das Disciplinas Institucionais (NDI).

4.3.3 Alteracdo de dados do Académico


http://www.educamaisbrasil.com.br/
http://www.faculdadepitagoras.com.br/
http://www.fama.br/
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Mudanca de endereco — mantenha sempre seu endereco atualizado, mesmo apods a
conclusdo do curso. Desta forma, poderemos informa-lo sobre as atividades realizadas pela
Faculdade PitAgoras/FAMA.

Mudanca de nome — caso haja alteracdo em seu nome, por casamento ou por qualquer

outro motivo, informe ao SAA e solicite alteracdo, anexando ao requerimento o documento legal que

comprove a alteracao.

4.4 Permuta de Turma

O aluno podera solicitar permuta de turma até o prazo estabelecido no Edital.

4.5 Aproveitamento de Estudos (Dispensa de disciplinas)

Os alunos deverao procurar o SAA, no periodo estabelecido no edital para andlise curricular,
apresentando a seguinte documentacao: a) historico escolar e b) contetudo programatico das disciplinas
cursadas (original e cépia).

O aluno deverd cursar prioritariamente as disciplinas devidas e as do semestre em que esta
matriculado, podendo, se houver horéarios disponiveis em sua matriz curricular, acrescentar outras,
exclusivamente do semestre imediatamente posterior, até a complementagdo da carga horéaria do
semestre em que esta matriculado.

O aluno assumira as faltas das disciplinas que conseguir alocar em seu novo quadro de

horario, em funcao das dispensas obtidas.

4.6 Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula permite que o aluno interrompa temporariamente os estudos,
mantendo o vinculo com a Instituicdo. No ato da solicitacdo, o aluno devera mencionar o periodo de
trancamento, que nao podera ultrapassar o prazo maximo de quatro semestres letivos em sua
totalidade. O aluno, para solicitar o trancamento, devera estar quite com a Instituicdo e sem pendéncias
na Biblioteca.

4.7 Pagamento de Mensalidade
O vencimento das mensalidades ocorre no dia 10 (dez) de cada més. As mensalidades

deverdo ser pagas até o vencimento, em qualquer agéncia bancéria. Apdés o vencimento, somente

podera ocorrer 0 pagamento na agéncia bancéria constante do documento de cobranca.



Educacional

Os carnés estao disponiveis no site e o aluno devera entrar com seu Usuario e senha para
realizar a impressdo. Caso queira, o boleto poderd ser requerido pelo aluno no SAA. apds o
vencimento, ao valor da mensalidade, serda acrescida multa de 2% (dois por cento) e juros de 1,5% (um
por cento) ao més.

Terd& direito a desconto de 5% (cinco por cento), no valor da mensalidade, para pagamento até
0 vencimento, os alunos da InstituicAo que tenham,com outros alunos, relacdo de parentesco em

primeiro grau ou conjuge.

4.8 Dependéncia de Disciplinas

O aluno podera ter dependéncias, nas seguintes situacoes:

a) em disciplinas que tenha sido reprovado;

b) em disciplinas que ainda n&o foram cursadas e que estdo na matriz curricular na série anterior a que
se encontra matriculado.

O aluno pode ser promovido a série seguinte com reprovacdo em, no maximo, 2 (duas) disciplinas,
devendo, obrigatoriamente, cursar as disciplinas de que depende por reprovagdo ou que deixou de ser
cursada.

Para uma melhor adequacdo de horario, o aluno podera deixar de cursar até uma disciplina por

semestre, desde que se cumpra a carga horaria minima exigida.

4.10 Retencéo

4.10.1 Disciplinas Reprovadas e ndo Cursadas

O aluno que tiver sido reprovado em mais de duas disciplinas de um mesmo semestre
ficara retido. Essas disciplinas deverdo ser cursadas em regime de dependéncia no periodo letivo
imediatamente posterior. Podera cursar, além dessas disciplinas, as do semestre subsequente até
integralizar a carga horaria méxima do semestre em que se encontra matriculado.

Na hipétese de ndo ser oferecida a disciplina no periodo letivo seguinte, o aluno podera
continuar os seus estudos, devendo cursar a(s) disciplina(s) em que foi reprovado em periodo

especial, ou quando vier(em) a ser oferecida(s).

Para o atendimento de situacdes especificas, pode a Faculdade organizar turmas especiais
em periodos extraordinarios de programas de dependéncias, observada a compatibilidade de
horérios. Tais turmas especiais submeter-se-80 aos mesmos critérios e procedimentos pedagdgicos

destinados as turmas regulares, inclusive no que diz respeito a faltas e avaliacdes.



Educacional

4.10.2 Adiantamento de disciplinas

O aluno s6 podera pleitear adiantamento de disciplinas no limite da carga horéria da série

matriculada.

4.11 Formas de Desligamento

4.11.1 Desisténcia de Matricula

A desisténcia da matricula faz com que o aluno perca o vinculo com a Faculdade Pitagoras/FAMA,
cessando todos os direitos e deveres com a Instituig&o.

O aluno devera requerer a desisténcia de sua matricula no Servi¢co de Atendimento ao Aluno — SAA.

4.11.2 Transferéncia para outra Instituicéo

A transferéncia deverd ser requerida no SAA. Para requerer a Transferéncia, o aluno devera estar

regularmente matriculado ou com sua matricula trancada.

4.11.3 Abandono de Curso

Quando o aluno se encontra em uma das seguintes situagoes:
e ndo efetuar a rematricula financeira, no periodo estabelecido no calendario académico da
instituicao;

¢ ndo efetuar rematricula financeira, apos o periodo maximo de trancamento.

4.12 Frequéncia

O controle de frequéncia é feito por meio da chamada em sala de aula e é considerado
aprovado na disciplina o aluno que obtenha freqiéncia minima de 75% das aulas e demais atividades
ministradas, além da aprovacao por nota.

O aluno que se retirar da sala durante a aula, por um periodo qualquer, podera ter a auséncia
registrada.

A auséncia coletiva as aulas, por parte de turma, implica na atribuicdo de faltas a todos os
académicos, devendo o professor considerar lecionado o contetido programatico planejado para o

periodo em que a auséncia se verificou.
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O horario das aulas na Faculdade Pitagoras/FAMA o seguinte:

turno matutino:  07:30 as 13h20
turno vespertino: 13h30 as 18:50
turno noturno: 19:00 as 22:30

O sabado ¢é dia letivo, portanto poderdo ser realizadas aulas, integralizacdo de carga horéria,
avaliacbes e atividades complementares. Estas atividades requerem obrigatoriedade de

presenca, sendo as auséncias computadas.

4.13 Compensacao de Auséncia e Abono de Faltas (Casos Especiais)

4.13.1 Alunos Habilitados

a) Alunos em servi¢co militar obrigatério (Decreto 85.587 de 22/12/80, art. 77)

O aluno que estiver em Servigo Militar fara jus ao abono de faltas no periodo de afastamento das
aulas.

"O Oficial ou Aspirante a Oficial de Reserva convocado para o Servico Ativo que for aluno de
estabelecimento de ensino superior tera justificadas as faltas as aulas e trabalhos escolares durante
esse periodo, desde que apresente o devido comprovante".

b) Alunos com incapacidade fisica (Decreto-lei 1.044, de 21/10/69)

O aluno que, por motivo de doencga, esteja impossibilitado de comparecer as aulas ou
atividades escolares, fara jus a compensacao de auséncia através da realizacdo de exercicios
domiciliares, pelo regime especial, que cessara quando a instituicdo considerar que o periodo de
afastamento acarrete prejuizo ao processo de aprendizagem.

c) Participacdo em Congresso Cientifico e Competices Artisticas ou Desportivas (Portaria
MEC n° 646, de 06/07/79)

O aluno fara jus ao abono de faltas quando da participacdo em evento a critério da
Coordenacao do Curso. Para isto o aluno devera dar entrada a solicitacdo no Setor de Atendimento
ao Académico, apresentando o certificado de participacdo no evento e o relatério descritivo das
atividades participadas.

d)Alunas gestantes (Lei n° 6.202, de 17/04/75)
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A estudante em estado de gravidez, comprovada por atestado médico, fard jus a
compensacao de faltas, podendo ser concedido um regime de atendimento académico especial, a
partir do oitavo més de gravidez e por um periodo de até trés (03) meses.

A entrega dos documentos que comprovem a necessidade de compensacao de auséncia
pode ser feita por um representante da aluna, desde que sejam respeitados 0s prazos.

O Atendimento Especial referido nas alineas b e d sao:

» substituicdo da frequéncia as aulas durante o periodo em questdo por exercicios
domiciliares, sendo submetido a avaliacéo posterior;

» possibilidade de prestar noutra data os exames oficiais que incidirem no periodo de

afastamento.

4.13.2 Como requerer a Compensacgao de Auséncia

Para requerer a compensacao de auséncia, o aluno ou seu representante legal deve dirigir-
se ao SAA, de posse do atestado médico, no qual conste o nimero do CID, cujo prazo de
afastamento seja de, no minimo, 15 (quinze) dias. O prazo maximo para a solicitacdo de
compensacdo é de 72 (setenta e duas) horas, contados a partir da data do inicio do evento. Findo

esse prazo, ndo sera mais possivel o pedido de compensagéo de auséncia.

Apoés a entrega do atestado, o interessado ou seu representante devera se dirigir a SICP,
para se informar do resultado da solicitacdo. Indeferido o pedido, serdo mantidas as auséncias do
periodo. Para os pedidos deferidos, sera entregue a relagdo dos trabalhos domiciliares
determinados pelos professores.

A compensacao dar-se-a por disciplina; todos os trabalhos devem ser entregues de uma so
vez, na SICP, ja obrigatoriamente vistados e corrigidos pelos professores, observado o prazo de
15 (quinze) dias, incluido o periodo de andlise do professor. Nao seré permitida a entrega parcial de
trabalhos por disciplina.

N&o serdo compensadas as faltas das disciplinas cujos trabalhos sejam considerados
“insuficientes” pelo professor. A avaliacéo feita do trabalho ndo substituira as notas das provas que

eventualmente tenham ocorrido no periodo de afastamento.

4.14 Consulta de Notas e Faltas



Educacional

O aluno podera acompanhar sua vida académica pela internet acessando a home page
www.faculdadepitagoras.com.br ou www.fama.br, no campo PORTAL DO ACADEMICO, mediante o uso

do seu Usuério e senha.

4.15 Transferéncia

O aluno poderd solicitar transferéncia entre os cursos afins, de acordo com a tabela da CAPES,
oferecidos pela Faculdade Pitdgoras/FAMA, no SAA, ficando sujeito ao parecer da Coordenagéo do
Curso que pleiteia, obedecendo a seguinte prioridade:

= transferéncia externa do mesmo curso;

. portador de diploma de nivel superior;

] transferéncia interna.

5 AVAI IACAO DO DESEFMPENHO ACADEMICO

A avaliacéo escolar nos cursos de graduacao é feita por disciplinas e incide sobre a frequéncia
e o rendimento escolar, mediante acompanhamento continuo do académico e dos resultados por ele
obtidos nas avaliacdes.

Em qualquer circunstancia, a valoragdo das avaliacdes, sejam elas oficiais ou parciais, sera de
0 (zero) a 10 (dez). Compete ao professor elaborar a avaliagdo sob a forma de prova, bem como
determinar trabalhos e julgar-lhes os resultados.

Para a afericao das notas, pode o professor, além de provas escritas, aplicar formas diversas e
continuadas de verificacdo do rendimento escolar, tais como projetos, relatérios, painéis, seminarios,
pesquisas bibliograficas e de campo, fichamento de leituras, estudos de casos, monografias e outras
formas de avaliacao, cujo resultado deve culminar com a atribuicdo de uma nota.

E obrigatéria a realizacdo de uma prova escrita, individual, por bimestre letivo. As provas teréo
sempre carater cumulativo no que diz respeito ao conteudo programatico.

As notas obtidas na prova de primeiro e segundo bimestres comporao média aritmética, sendo
considerado aprovado o académico que obtiver nota igual ou superior a 7 (sete inteiros). Nao logrando
aprovacdo, o académico deve submeter-se a exame final, necessitando para tanto ter obtido, no
semestre, minimamente, média 4 (quatro inteiros).

A nota do exame final formard média aritmética com a média das notas obtidas nos dois
bimestres, sendo considerado aprovado o académico que lograr média final 6 (seis inteiros).

Em dias de provas, o professor estara autorizado a impedir a entrada de qualquer aluno, sob
gualquer pretexto, se outro aluno ja houver se retirado da sala de aula. Apés a distribuicdo das provas,
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nao sera mais permitido aos alunos desistirem de realizar a avaliacdo com o pretexto de realizar a prova
de Segunda Chamada. Caso o aluno tenha este procedimento, ser-lhe-a atribuida a nota 0 (zero) em
sua avaliacao.

Sempre que forem identificados alunos utilizando expedientes ilicitos para a realizacdo da
prova, esta devera ser recolhida, aplicando-se nota 0 (zero).

As provas (Bimestrais, Segunda Chamada e Prova Final) serdo realizadas nos dias e horéarios

constantes no calendario de provas, divulgado nos murais da SICP, do curso e no Portal do Académico.

5.1 Segunda Chamada

Quando houver motivo justo, o aluno tera o direito de realizar a segunda chamada, que sera
gerada automaticamente pelo sistema, ficando a mesma assim disciplinada:
I. em cada disciplina, sera realizada somente uma avaliacdo de segunda chamada por semestre

letivo, de carater cumulativo;

II.  tendo o aluno faltado as duas avalia¢des oficiais do semestre, ao fazer a segunda chamada, tera
sua nota atribuida ao 2° bimestre, ficando com 0 (zero) na avaliagcéo oficial do 1° bimestre;

lll. as questdes da avaliacdo de segunda chamada deverao ser elaboradas pelo docente ou equipe
de docentes responsaveis pela disciplina, abrangendo todos o0s conteddos programaticos

previstos no Plano de Ensino da Disciplina e do Curso;

A solicitacdo do servico de segunda chamada podera ser feita pelo portal do Académico ou no

SAA. Para este servico, havera pagamento de taxa.

5.2 Vistas de Prova

Na aula seguinte a aplicacdo da prova bimestral, o professor informara aos alunos os critérios
adotados para a corre¢do da prova bimestral. Neste dia, denominado de vista de prova, o aluno tera
acesso a sua prova, quando tera oportunidade de observar as falhas cometidas e dirimir davidas quanto

ao conceito obtido. Nao ha vista de prova para a Segunda Chamada e o Exame Final.

5.3 Aprovagao por Média

Atendida a freqiiéncia minima exigida, é aprovado sem exame final o aluno que obtiver, em
cada uma das disciplinas, média igual ou superior a 7 (sete), correspondente a média aritmética das

notas das avaliacdes no decorrer do semestre letivo.
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Exemplo 1:

Situacéo 1 Situacéo 2

Nota 1° Bim 6,0 8,0
Nota 2° Bim 8,0 7,0
Média Final 7,0 7,5
Resultado Aprovado Aprovado

5.3.1 Critério para Arredondamento da Média pelo Sistema

As médias (final e semestral) sdo computadas até a primeira casa decimal, sendo
arredondadas para a casa decimal imediatamente superior, as médias com centesimal igual ou superior
a 5. Todas as médias serdo apuradas até a decimal. Arredondam-se a casa decimal imediatamente
inferior as médias com centesimal inferior a 5 (cinco) e, a imediatamente superior, as com centesimal

igual ou superior a 5 (cinco).

Exemplo 2:

Situacéo 3 Situacéao 4

Nota 1° Bim 7,4 3,0
Nota 2° Bim 7,3 4,5
Média 7,35 3,75
Arredondamento 7,4 3,8
Resultado Aprovado Reprovado Direto

5.4 Prova Final

O aluno que néo atingir média igual ou superior a 7 (sete) deve submeter-se ao Exame Final.
SO estard apto a realizar o Exame Final, o aluno com média igual ou superior a 4 (quatro),
considerando-se reprovado direto o que ndo a obtiver.

Seré& considerado aprovado neste exame o aluno que obtiver, em cada disciplina, média final
igual ou superior a 6 (cinco), correspondente a média aritmética entre a média semestral e a nota do

Exame Final.
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A prova final poderd ter carater objetivo e subjetivo, sendo elaborada pelos professores,
facultada sua aplicacédo institucional. A prova final devera ser cumulativa contemplando todo o programa

constante do plano de ensino.

Exemplo 3:
Nota 1° Bim 4,0 5,0
Nota 2° Bim 3,0 6,0
Média 3,5 55
Arredondamento 3,5 SRS
Resultado Reprovado Direto Fara Prova Final
Exemplo 4:

Situacao 7 Situacéao 8

Nota 1° Bim 55 6,5
Nota 2° Bim 7,5 4,8
Média 6,5 5,65
Arredondamento 6,5 57
Prova Final 55 3,5
Média Final 6,0 4.6
Resultado Aprovado Reprovado

O ndo comparecimento no Exame Final resultara na atribuicdo de nota O (zero) a avaliacao e

consequente reprovacédo do aluno.

5.5 Solicitacéo de Revisdo de Prova

A revisdo da prova (Bimestral ou Final) podera ser requerida pelo aluno no SAA, em até 02
(dois) dias uteis ap6s a divulgacdo do resultado no portal, fazendo-o mediante requerimento
fundamentado, demonstrando as razdes que o fazem discordar do processo avaliativo. Apos o
pagamento da taxa, o aluno marcara diretamente com o professor da disciplina a data e o horario da

revisao.
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O professor, ap6s andlise na presenca do aluno, podera manter, aumentar ou diminuir a nota
revisada. Caso o0 aluno ndo compareca na hora agendada, perdera o direito de marcar nova data,

devendo o professor fazer a andlise da prova sem a presenca do aluno.

5.6 Solicitacdo de Banca Revisora

O aluno podera solicitar nova avaliacao, através da constituicdo de Banca Revisora, no prazo
de 02 (dois) dias ap0s a realizagdo da primeira revisdo feita pelo professor da disciplina, mediante
pagamento de taxa especifica no SAA e requerimento.

Cabera ao coordenador do curso convocar a composi¢do da Banca Revisora, ndo podendo
integra-la o docente que outorgou a nota ja revisada. Ap6s andlise pela Banca Revisora, a SICP

informaré ao aluno o resultado.

5.7 Colacéo de Grau

E o evento que representa a passagem da condicdo de estudante para a de portador de
diploma de nivel superior. A Colacéo de Grau requer a aprovacado do aluno em todas as disciplinas, a
realizacdo do Estagio Curricular Obrigatorio e a elaboragéo e a defesa, com aprovacéo, do Trabalho de
Conclusao de Curso ou equivalente (definidos pelas Coordenacdes dos cursos, atraves de regulamento

interno), caso haja.

5.8 Honra ao Mérito

Seré concedido um Diploma de Honra ao Mérito ao aluno que, apds concluido o curso, tenha

obtido a maior média final do curso.

5.9 Autoavaliacéo Institucional

A Lei Federal n° 10.861, de 14 de abril de 2004, que regulamenta o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES), instituiu a Autoavaliacdo Institucional como uma atividade
obrigatoria a ser realizada pelas Instituicdes de Ensino Superior. E entendida como um mecanismo de
autorregulacdo, na medida em que faz um diagndstico da situagdo atual, subsidiando o planejamento e

a gestdao institucional.
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5.9.1 Coleta de dados quantitativos
A coleta de dados quantitativos acontece anualmente, durante o segundo semestre,

através do formuldrio eletrbnico, para o corpo social da IES. O formulario contempla questées

referentes a avaliagcdo do curso, da coordenacgédo, autoavaliagdo do aluno e avaliagédo da instituigdo.

6. INFRA-ESTRUTURA E RECURSOS DIVERSOS

6.1 Biblioteca

A Biblioteca Central (BC) é o6rgao suplementar da estrutura geral da Faculdade
Pitagoras/FAMA com funcdes de apoio ao ensino, a pesquisa e a extensao universitaria, e atendimento
aberto a toda comunidade para estudo e leitura.

6.1.1 Horério de Funcionamento do setor de empréstimo

Segunda a Sexta 7:30 as 21:30
8:00 s 13:00

6.1.2 Acervos

[1 acervo de consulta (livros do acervo geral com tarja amarela);

1 acervo de empréstimo;

1 acervo de referéncia: dicionarios, enciclopédias, catalogos, guias, etc.

1 acervo de periodicos: revistas gerais e especializadas, boletins, Jornais, etc.

1 acervos de colegbes especiais: obras raras, videos, CDs, DVDs, fitas K7, monografias,
dissertacOes, teses, etc.

6.1.3 Servigos aos usuarios
Servigco de referéncia: atendimento de orientagdo de consultas aos acervos da BC/

Faculdade Pitagoras/FAMA, aos terminais de consulta, aos Catalogos automatizados da Biblioteca e

treinamento de usuarios.

Servico de empréstimo: empréstimo, devolugdo, renovagdo, reserva e recebimento de
taxas.
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Videoteca: uso local, podendo a fita de video/DVD ser do usuario; restricbes para videos/
DVDs néo educativos.

Internet: o acesso a Internet é uma ferramenta de pesquisa académica, ficando
expressamente proibido a utilizacdo do equipamento para acesso a sites de Bate Papo ou outros
sites direcionados ao entretenimento. E vetado o uso dos terminais da Internet para digitacdo de

trabalhos.

by

Guarda-volumes: a entrada da biblioteca, o usuario devera deixar guardado em
escaninhos — guarda-volumes — numerados seu material pessoal (bolsas, pastas, ficharios, etc.). E
vedado o uso do guarda-volumes quando o usuéario ndo estiver nas dependéncias da Biblioteca. O
usuario que permanecer com a chave do guarda-volumes por mais de um dia tera sua carteira da
biblioteca suspensa. Em caso de perda da chave do guarda-volumes, o0 usuario devera substituir a

fechadura, ficando com a carteira suspensa até ser feita a substituicdo da mesma.

Portaria: exerce funcéo de seguranca dos acervos; possui um terminal para checagem do

material bibliografico emprestado, verificando se a saida foi autorizada pelo servigco de empréstimo.
6.1.4 Servigco de empréstimo

Empréstimo, Renovagao, Devolucdo e Reservas: é facultado aos usuérios que portarem
a “Carteira da Biblioteca ou qualquer documento oficial com foto”, a qual devera ser apresentada no
balcdo de empréstimos juntamente com os livros a serem retirados, reservados ou renovados. O
usuério deverd assinar o comprovante de empréstimo e reserva conforme a assinatura da Carteira
da Biblioteca. E importante observar o estado de conservacdo do material bibliografico antes do

empréstimo.

Em qualquer operacao, o sistema emitirh comprovante, contendo os dados do usuario, do

livro, 0 nome do operador, a data e o horario da transacao.

Numero de Obras autorizadas para emprestimo

Aluno de graduacéo 4 livros por 7 dias
Aluno de Especializa¢éo 4 livros por 15 dias
Professor 7 livros por 15 dias

Funcionario 4 livros por 7 dias
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OBS.: Os sabados, domingos e feriados ndo sdo contados como dias Uteis para data da

devolucao e cobranca de multa.

Devolucbes e atrasos: a devolucdo de obras emprestadas podera ser feita por qualquer
pessoa de posse do material. A data da devolugéo é impressa no comprovante de empréstimo que
fica de posse do usuério. Na devolugéo feita fora do prazo concedido, sera cobrada multa de R$
1,00 dia/livro. Ficando a multa pendente, o usuério devera assinar por extenso no comprovante de

multa pendente.

Pagamento de multa: o pagamento da multa € somente efetuado no balcéo da biblioteca,
em espécie, mediante apresentacdo da carteira, podendo ser no ato da devoluc¢do do(s) livro(s) ou
posteriormente, no caso de multa pendente. O sistema veda empréstimo e reserva quando ha multa

pendente ou empréstimos em atraso.

Pagamento de multa com abono: a multa é abonada mediante apresentagédo de copia de
atestado médico (com CID descrito) ou atestado de servigo impresso em papel timbrado da empresa
com carimbo e assinatura do responsavel. Demais casos serdo estudados pelo bibliotecario e

cabera ao mesmo decidir sobre o abono.

Reservas: todo usuario que nao tenha pendéncia com a biblioteca podera fazer reserva de
titulos que estdo com todos seus exemplares emprestados. O usuario tera a garantia de reserva
efetuada pelo prazo de 24 horas apods a devolucdo da obra. A reserva feita e ndo procurada dentro
do prazo de garantia sera automaticamente cancelada, passando o direito de reserva para 0 Usuario

subsequente que a requerer.

Renovacdo: somente podera ser feita no balcdo de atendimento e pelo proprio usuario,
mediante apresentacdo de sua Carteira da Biblioteca e do livro por tratar-se de novo empréstimo.
Sera vedada a renovacao caso o exemplar esteja reservado ou 0 usuario possua pendéncias na

biblioteca.

Conservacao do material emprestado: cabe ao usuario a conservacao da(s) obra(s)
emprestada(s), ndo podendo ser riscada, grifada, molhada, recortada, etc. Caso haja danificacéo da

obra, por parte do usuario, 0 mesmo devera substitui-la por outra igual.

Extravio de livros da Biblioteca — Procedimentos:
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Avisar imediatamente a Biblioteca (preenchimento de CI-BC), para que fique suspensa a

cobranca de multa (procedimento que deverd ser feito pessoalmente em visita a biblioteca).

O prazo é de 30 dias, a contar da data prevista para devolugcdo do livro, para que seja
reposto livro novo, igual ao danificado. Excedendo esse prazo, o usudario ficara sujeito a multa, além
da substituicdo. Apds a data prevista para devolucao do livro a ser substituido, o usuario ficara

impossibilitado de efetuar novo empréstimo até regularizar a situagao.

Acervo INDISPONIVEL: o sistema de empréstimo veda empréstimo de obras pertencentes
aos acervos: de consulta (tarja amarela), de Referéncia (tarja amarela), de periédicos e colegbes

especiais (tarja vermelha).

Siléncio e disciplina: devera ser mantido o siléncio e a disciplina em toda Biblioteca, em

respeito ao local de estudo e pesquisa.

Fumo, refeicBes e telefones celulares: ndo € permitido fumar, entrar com alimentos ou
fazer qualquer tipo de refeicdo na Biblioteca e o0 uso do telefone celular ndo podera perturbar o

siléncio requerido.

6.2 Laboratérios basicos

6.2.1 Laboratério de Informética

A Faculdade Pitagoras/FAMA disponibiliza aos professores, alunos e funcionarios — como
recurso que deve ser usado exclusivamente para a realizagdo de atividades académicas —
equipamentos de informética instalados nos laboratérios de informética e na Biblioteca.

Ndo sdo permitidas no laboratério: a instalagdo de softwares que ndo pertencam a
instituicao, a utilizagdo de jogos eletrdnicos, o transporte ou ingestdo de bebidas e alimentos, assim
como o fumo.

As transgressfes ao Regulamento resultardo na aplicacdo das penalidades nele previstas

gue podem chegar a suspenséo do direito de uso dos equipamentos.
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6.2.2 Laboratérios Basicos e da Saude

A Faculdade Pitagoras/FAMA disponibiliza laboratérios de salde para atender a demanda dos
diversos cursos da Faculdade de Saude. Contam atualmente com modernos equipamentos em
guantidade e diferentes tipos distribuidos para atender a demanda de atividades inerentes a
microbiologia, anatomia humana, bioquimica, parasitologia, microscopia, bromatologia,
multidisciplinaridade, quimica e outros. Todos os laboratérios estdo sob a supervisdo de técnicos
especializados.

Quando os laboratérios, de informatica ou da salde, estiverem sinalizados da sua utilizagéo
para aula, fica terminantemente proibido o acesso de aluno que ndo esta matriculado na disciplina.
O aluno devera zelar para que o andamento da atividade académica ndo seja comprometido com a

interrupcéo da aula mediante abertura de porta e outros inconvenientes.

6.3 Acesso a Internet

O acesso dos alunos a Internet dar-se-a por meio dos equipamentos instalados na Biblioteca e
nos laboratérios de Informatica, quando os mesmos néo estiverem sendo utilizados em aula ou outra
atividade académica programada.

A comunidade da Faculdade PitAgoras/FAMA conta também com uma rede sem fio, que, para

que se tenha acesso, deve-se cadastrar uma senha com os técnicos dos laboratérios.

6.4 Audiovisuais

Os recursos audiovisuais (Data-show, TV, DVD, caixa de som) estado disponiveis aos docentes

no Setor de Apoio ao Professor, dependendo da disponibilidade do recurso na data agendada.
6.5 Complexo de Esportes e Piscinas
A utilizacao destes locais devera ser solicitada a Supervisdo do Complexo de Esportes, com

antecedéncia minima de 24h, estando a liberacdo condicionada a disponibilidade de uso decorrente da

precedéncia de outros pedidos.
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6.6 Area de Convivéncia

Instalada em uma &rea préxima a entrada principal, conta com lanchonetes que oferecem

diversas opg¢des de lanches e refeigfes rapidas.

6.7 Entrada de equipamentos

Caso o0 aluno precise trazer qualquer equipamento para a Faculdade Pitdgoras/FAMA, deve
solicitar uma autorizacdo por escrito a Coordenagdo do curso, pois s6 mediante essa autorizagédo o
equipamento podera entrar na Faculdade Pitagoras/FAMA.

riscos aos usuarios e danos ao equipamento.

6.8 Perdas de objetos pessoais

A Faculdade Pitagoras/FAMA ndo se responsabiliza por perda ou esquecimento de objetos
pessoais em suas instalacdes. Caso isso ocorra, 0 aluno deve encaminhar-se ao setor de Apoio
Administrativo. Orientamos para que ndo deixem seus pertences expostos na sala de aula durante os
intervalos.

6.10 Estacionamento

O estacionamento possui portaria de entrada para acesso as instalagbes da Faculdade
Pithgoras/FAMA.

A seguir, apresentamos algumas orientacdes e procedimentos que devem ser seguidos por
todos os usuarios.

» A velocidade maxima permitida é de 20 km/h.

» Nao deixar pertences dentro dos veiculos.

= Respeitar as sinaliza¢c6es horizontais e verticais do estacionamento.

» Nao estacionar o veiculo ocupando 02 (duas) vagas.

= N&o estacionar nas vias de acesso (fora das marcas de estacionamento).

= Verificar se a luz interna e a dos faréis ficaram apagadas, ao fechar o veiculo.

= N&o ouvir som no estacionamento.

» Respeitar os horérios de abertura e fechamento do estacionamento.

= Utilizar o estacionamento exclusivamente quando em atividade na institui¢ao.
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= Ao estacionar, posicione seu veiculo em sentido de saida (entrar em marcha ré na vaga).

O estacionamento € gratuito e a responsabilidade pelos veiculos e seus pertences é de seu
proprietario e/ou do condutor.

7. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Sao atividades de carater obrigatério que visam valorizar a formacédo diversificada do aluno.

Compreendem estudos e praticas independentes, presenciais e/ou a distancia, que tenham relacdo com
0 CUurso.

Estas atividades tém sua normatizagdo estabelecida pelo Colegiado de cada Curso, s&o
desenvolvidas desde o primeiro semestre e devem integralizar a carga horaria prevista na grade
curricular de cada curso. Atividades desenvolvidas anterior ao ingresso no curso ndo serao
computadas.

Tais atividades visam possibilitar ao aluno a selecdo e escolha de seu curriculo, permitindo que
participe da construcéo da sua formacao profissional. Por isso mesmo, embora possam, eventualmente,
vir a ser oferecidas pela Faculdade Pitagoras/FAMA, devem ser buscadas pelo estudante nas diversas
instituicdes e entidades, inclusive quando oferecidas por outras academias.

7.1 Estudo Dirigido (ED)

O Estudo Dirigido (ED) integra a proposta de atividades complementares da Faculdade e visa
ampliar suas possibilidades de tornar-se um estudante independente. As atividades do ED tém caréter
inter e transdisciplinar, ou seja, buscardo integrar diversas areas de conhecimento, organizando a
aprendizagem através do curriculo em rede, em que se tera acesso a temas de relevancia social e
fundamentais ao processo de profissionalizacdo do aluno. Compdem o rol de atividades obrigatorias, de
todos os semestres, em todos os cursos de graduagdo da Faculdade Pitdgoras/FAMA.

7.2 Programas Institucionais

A Faculdade Pitagoras/FAMA oferece diversos programas que tém como finalidade alcangar os
objetivos propostos, consolidando a missao definida pela instituicdo.

7.2.1 Monitoria
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Atividade de carater pedagogico de formagéo do aluno. Atualmente a Monitoria ocorre nos
cursos de graduacdo, em que sao oferecidas as seguintes oficinas a todos os alunos da Faculdade
Pitagoras/FAMA, em diversos dias e horérios.

7.2.2 Estagio

Programa que tem como objetivo inserir 0 aluno na pratica das atividades relacionadas com
0 exercicio da profissdo. O estagio podera ser considerado curricular ou extracurricular, dependendo
do regulamento de estdgio do curso. Este programa € oferecido quando da necessidade da
instituicao.

7.2.3 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O trabalho de conclusdo de curso é uma atividade obrigatéria para a obtencdo do grau de
bacharel nos cursos de graduacéo da Faculdade Pitagoras/FAMA.

8. DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

O corpo discente da Faculdade Pitdgoras/FAMA é formado pelos alunos regularmente

matriculados nos cursos de graduagao. Os direitos e deveres do aluno, bem como o regime disciplinar,
sao definidos no regimento de cada faculdade.
Os direitos e deveres dos alunos de graduacéo sao:
» frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;
= utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela instituicéo;
= recorrer de decisGes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;
= observar os regimes escolar e disciplinar definidos pelo regimento e comportar-se, dentro e
fora da faculdade, de acordo com os principios éticos condizentes em respeito aos principios
gue orientam a instituicao;
= zelar pelo patrimdnio da faculdade e cooperar com a administragdo para a realizacdo dos
objetivos da institui¢ao;
= participar, como representante estudantil, dos colegiados de curso, na forma prevista na

legislagdo em vigor e no regimento.



8.1 Regime Disciplinar

O regime disciplinar a que estdo sujeitos os membros da comunidade académica prevé as
seguintes sancgdes:

= adverténcia por escrito, velada;

» repreensao por escrito, publica;

= suspensdo, e

= desligamento.

9. DISPOSICOES GERAIS

a) Durante as aulas e demais atividades académicas, é proibido o uso de aparelhos elétricos ou
eletrbnicos como bips e telefones celulares ou aparelhos que produzam som nao exigidos pela
atividade em execucéo.
b) N&o é permitida a presen¢a de pessoas que ndo sejam alunos do curso nas salas e demais
atividades académicas.
c) Ndo é permitido fumar, nem consumir alimentos e bebidas na sala de aula, auditorio,
laboratorios e biblioteca.
d) N&o é permitida nas dependéncias da instituic&o:

comercializagcdo nédo autorizada,;

porte de armas;

presenga de pessoas estranhas, sem autorizago.
e) Nao carregar a bateria do celular em sala de aula.
f) N&o danificar o Patriménio da Instituicdo.
g) Respeitar os inspetores de seguranca.
h) Nao retirar equipamentos ou moéveis de qualquer ambiente da instituicio sem a
autorizacao/presenca de um funcionario da mesma.
i) Respeitar o limite maximo de pessoas/peso do elevador.
i) N&ao apertar a sirene do elevador sem necessidade.

k) Utilizar com racionalidade os produtos de higiene/limpeza dos sanitarios.
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